RESOLUCAO N° 06/2023.

Dispoe sobre a gestio e o controle
patrimonial dos bens moveis de
propriedade da Rede Mario Gatti e
revoga a Resolu¢do n° 012/2020, de 18 de
novembro de 2020.

O Presidente da Rede Municipal Dr. Mario Gatti de Urgéncia, Emergéncia e Hospitalar,
no uso de suas atribuigdes legais,

Determina:

CAPITULO I
DA POLITICA DE GESTAO E CONTROLE DO PATRIMONIO MOBILIARIO

Art. 1°. A politica de gestdao e controle do patriménio mobiliario da Rede
Mario Gatti dar-se-4 de acordo com as disposi¢des estabelecidas nesta resolugdo, em
consonancia com as normas gerais de direito financeiro, Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP) e demais legislagdes pertinentes a
matéria.

Art. 2°. A implementacao da politica de gestdo e controle patrimonial
orienta-se pelos principios constitucionais que regem a atuagdo da administracdo
publica e pelas seguintes diretrizes:

I — gestao centralizada e execugdo descentralizada;
IT — transparéncia do controle e atualizacdo permanente das informacdes;

IIT — alinhamento entre os processos de gestdo, execucao e controle fisico
e contabil dos bens patrimoniais;

IV — uso de andlises custo-beneficio e da racionalizacdo do processo
administrativo em apoio a tomada de decisdo, considerando que os custos operacionais
do controle ndo podem exceder os beneficios que dele decorram;

V — alinhamento as politicas publicas, normas, diretrizes ¢ mecanismos
de controle e prote¢ao ambiental, em especial:

a) Politica Nacional de Residuos Solidos, instituida pela Lei Federal n°
12.305, de 2 de agosto de 2010, e alteragdes, que estabelece diretrizes relativas a gestao
integrada e ao gerenciamento de residuos solidos, incluidos os perigosos, bem como as
responsabilidades dos geradores e do poder publico e aos instrumentos econdomicos
aplicaveis;



Art. 3°. A gestdo e o controle do patriménio mobilidrio envolvem agdes e
procedimentos realizados de forma sistémica e articulada entre as unidades integrantes
da estrutura organica da Rede Mario Gatti, conforme segue:

I — Gestdo centralizada no que se refere a implementagao de projetos, a
coordenacdo e a supervisdo do cumprimento de orientacdes, diretrizes, instrugdes,
métodos de trabalho e normas aplicaveis aos bens patrimoniais, sob a responsabilidade
das Unidades da Rede Mario Gatti, por intermédio das seguintes unidades:

a) Setor do Patrimonio Mobiliario, competente para orientar as unidades
da Rede Mario Gatti para a correta observancia dos procedimentos relativos a
administracdo dos bens modveis permanentes, no tocante a identificagdo, controle,
guarda e baixa de bens; pelo gerenciamento e supervisdo de projetos, acdes e
procedimentos administrativos relacionados a gestdo e ao controle do patrimdnio
mobilirio

b) Setor de Transportes, responsavel pelo controle documental e
operacional da frota de veiculos oficiais e locados da Rede Mario Gatti;

c¢) Setor de Manutencdo de Mobiliario, responsavel pela movimentagio
de bens, pelo recolhimento de bens inserviveis, ociosos e obsoletos e pela manutengao e
conserto de bens moveis;

d) Setor de Almoxarifado, unidade responsavel pelo recebimento,
recolhimento e distribuicdo de bens méveis e materiais na administracao direta da Rede
Mario Gatti;

II — Gestao e controle da execu¢do financeira, or¢gamentaria e contabil,
sob a responsabilidade da Diretoria Financeira e unidades integradas a sua estrutura;

CAPITULO 11
DA CLASSIFICACAO DOS BENS

Art. 4°. Todo bem mdvel sujeito a cadastramento e controle patrimonial
seguird o conceito da classificacdo orgamentaria.

Art. 5°. Quanto a natureza da despesa, os bens moveis sdo classificados
como:

I — bens permanentes: aqueles que em razdo de seu uso corrente nao
perdem a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois) anos.

IT — bens de consumo: aqueles que, em razdo de seu uso corrente ¢ da
definicdo da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, perdem normalmente sua
identidade fisica e/ou tém sua utilizagdo limitada a 2 (dois) anos, e que se enquadrem
em um ou mais dos critérios a seguir:



a) durabilidade, quando os bens em uso normal perdem ou tém reduzidas
as suas condi¢des de funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) fragilidade, quando a estrutura for quebradiga, deformavel ou
danificavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade ou
funcionalidade;

¢) perecibilidade, quando sujeitos a modificagdes (quimicas ou fisicas)
ou se deterioram ou perdem suas caracteristicas normais de uso;

d) incorporabilidade, quando destinados a incorporagao a outro bem e
ndo podem ser retirados sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do
principal, podendo ser utilizados para a constituigdo de novos bens, melhorias ou
adi¢cdes complementares de bens em utilizagao;

e) transformabilidade, quando forem adquiridos para fins de
transformacao.

Art. 6°. Serdao também considerados como bens de consumo e
apropriados como despesa de custeio:

I — bens com durabilidade superior a 2 (dois) anos cujo valor de aquisi¢ao
seja igual ou inferior a 400 (quatrocentas) UFIC — Unidade Fiscal de Campinas;

Art. 7°. O bem de consumo podera ser considerado “bem de uso
duradouro” e apropriado como despesa de capital em razdo da durabilidade, quantidade
e/ou valores relevantes, cuja classificagdo orcamentdria devera ser realizada quando do
planejamento do gasto.

Art. 8° Quanto a utilidade, os bens moveis permanentes sao
classificados como:

I — serviveis, quando os bens puderem ser utilizados normalmente, de
acordo com a finalidade para as quais foram adquiridos, considerando-se:

a) em condi¢des normais de uso, quando o rendimento dos bens forem
plenos ou proximo do especificado e/ou esperado;

b) recuperaveis, quando os bens, embora sem condi¢des de uso, forem
passiveis de recuperag¢do cujo custo ndo ultrapasse 50% (cinquenta por cento) de seu
valor de mercado, ou se a analise de custo-beneficio demonstre ser plenamente
justificavel a sua recuperagao;

IT — inserviveis, aqueles que nao tém mais utilidade para a administragao
em decorréncia de terem sido considerados:



a) ociosos: bens moveis que se encontram em perfeitas condigdes de uso,
mas ndo sao aproveitados;

b) antiecondmicos: bens mdveis cuja manutengdo seja onerosa ou cujo
rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo;

¢) irrecuperaveis: bens moveis que ndo podem ser utilizados para o fim a
que se destinam devido a perda de suas caracteristicas ou em razao de ser o seu custo de
recuperagdo maior que 50% (cinquenta por cento) do seu valor de mercado ou de a
analise custo-beneficio demonstrar ser injustificavel a sua recuperagao.

Paragrafo tnico. Os bens patrimoniais serdo classificados como
antieconOmicos ou irrecuperaveis com base em parecer emitido pelo Setor de
Engenharia Clinica, quando se tratar de equipamento médico, hospitalar e laboratorial;
pela area de Manutengao de Mobilidrio, quando se tratar de maquinas e equipamentos
diversos; termo de vistoria emitido pelo Setor de Patrimdnio ou pela Coordenadoria de
Manutengdo, quando se tratar de mobilidrio em geral, certificando a inviabilidade da
recuperagdo e/ou reintegragdo dos bens ao uso normal; e parecer emitido pelo Setor de
Transportes.

CAPITULO 111
DO INGRESSO DE BENS MOVEIS

Art. 9°. O ingresso de bens méveis ao patrimonio da Rede Mério Gatti
dar-se-4 nas seguintes modalidades:

[ — compra, quando adquiridos com recursos or¢amentarios, mediante
documento fiscal vinculado a uma Nota de Empenho regularmente emitida;

I — doagdo, quando recebidos gratuitamente de pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas, sem envolvimento de transacdo financeira, com ou sem
encargos, condicionada a aceitagdo da Rede Mario Gatti;

IIT — permuta, quando trocados bens de valores equivalentes, que se
substituem reciprocamente no patrimdénio dos permutantes, permitida exclusivamente
entre 6rgaos ou entidades da administragao publica de qualquer esfera de governo;

IV — adjudicagdo, quando transferidos ao patrimonio mediante sentenca
judicial para quitacdo de débitos fiscais, observadas as prescricdes estabelecidas na
legislagdo especifica;

V - produgdo, quando fabricados pela Unidade utilizando recursos
proprios;

VI — apreensdo, quando se tratar de produtos revertidos ao patrimdnio da
Rede Mario Gatti em face de infracdo administrativa com fundamento em legislagdo
especifica;



VII — convénio ou outro instrumento juridico que, quando celebrado,
contemple a transferéncia definitiva de bens visando a execugao do seu objeto;

VIII — cessdo, quando transferidos provisoriamente de acervo pertencente
a 6rgdo ou entidade da administragdo publica de qualquer esfera de governo;

IX — incorporagdo, por inventario, quando ndo for possivel identificar a
origem dos recursos de um bem que se encontre no acervo da Unidade;

X — outras formas admitidas em direito.

§ 1° O ingresso de veiculos somente serd viabilizado apos analise e
parecer técnico do Setor de Transporte.

§ 2° A Unidade recebedora devera conferir, examinar qualitativa e
quantitativamente o bem patrimonial, a vista da descri¢ao constante do documento de
origem.

Art. 10. Fica vedado o recebimento de bens por doacgao:

I — quando o doador for pessoa fisica condenada por ato de improbidade
administrativa ou por crime contra a administra¢ao publica;

IT — quando o doador for pessoa juridica e se enquadrar em, no minimo,
um dos seguintes impedimentos:

a) tiver sido declarado inidoneo ou tiver suspenso ou impedido de
contratar com a administragdo publica;

b) o sdécio majoritario tiver sido condenado por ato de improbidade
administrativa;

c) tiver sido condenado pelo cometimento de ato de improbidade
administrativa;

d) tiver sido condenado definitivamente pela pratica de atos contra a
administracdo publica, nacional ou estrangeira, nos termos do disposto na Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013 e alteragdes posteriores;

e) tiver débito com a seguridade social, nos termos do disposto no § 3°
do art. 195 da Constituicao Federal.

Il — quando a doacdo gerar obrigacdo futura de contratagdo para
fornecimento de bens, insumos e peg¢as de marca exclusiva ou de servigos por
inexigibilidade de licitacdo;



IV — quando a doacdo puder gerar despesas adicionais, presentes ou
futuras, certas ou potenciais, tais como de responsabilidade subsidiaria, recuperagao de
bens e outras, que venham a tornd-las antieconomicas;

V — quando o 6nus ou o encargo exigido for desproporcional aos bens ou
ao servico oferecido em doagdo, de modo a tornar a doagdo desvantajosa a
administracdo publica.

CAPITULO IV
DO TOMBAMENTO

Art. 11. O ingresso e controle patrimonial dos bens adquiridos dar-se-a
por meio de tombamento, mediante o seu registro patrimonial e contabil.

Paragrafo tnico. O registro patrimonial consiste na inclusao dos bens
no sistema de registro de bens patrimoniais moveis e sua respectiva etiquetagdo,
emplacamento ou gravagao.

Art. 12. Os bens classificados segundo as defini¢cdes estabelecidas no
art. 6° deste decreto serdo identificados e/ou etiquetados e registrados no controle
patrimonial Relagao Carga.

Secao I
Do Cadastro

Art. 13. O registro do ingresso dos bens far-se-4 obrigatoriamente
mediante cadastro de forma analitica ¢ langcamento contabil de forma sintética.

Art. 14. O registro analitico dos bens permanentes devera assegurar sua
perfeita caracterizacdo, contemplando, no que couber: caracteristicas fisicas, medidas,
marca, modelo, nimero de série ou numeracdo de fabrica, material de fabricagdo e
demais informagdes especificas que se mostrem necessarias.

Art. 15. O cadastro patrimonial dos bens recebidos, adquiridos ou
fabricados com recursos de convénio, projeto de pesquisa ou outros instrumentos
similares devera especificar o numero do convénio, fonte de recursos e condig¢des
especiais ou obrigacdes relativas a lotagdo, identificacdo ou prestagdo de contas
porventura estabelecidas nos instrumentos pactuados.

Art. 16. Em se tratando de bens produzidos pelos 6rgdos ou entidades, o
valor da incorporagdo devera ter por base a apuragao de seu custo de producao.

Art. 17. Quando se tratar de ativos do imobilizado obtidos a titulo
gratuito, o valor da incorporagdo deverd ser considerado pelo resultado da avaliacdo
obtida em procedimento técnico ou conforme constante no documento de entrada dos
bens.



Art. 18. Os bens provenientes de convénios ou contratos celebrados com
orgao ou entidade da administragao publica de qualquer esfera de governo que, por
disposicao destes, tenham um periodo de caréncia, serdo incorporados ao patrimonio
municipal, e apés encerrado o prazo, caso devolvidos, serdo baixados.

Secao 11
Da Etiquetacido e Emplacamento

Art. 19. O numero de tombamento serd utilizado, obrigatoriamente,
para a 1identificagdo dos bens em operagdes de distribuicdo, transferéncia,
movimentagao ¢ baixa.

Art. 20. Podera ser dispensada a fixagdo de etiqueta nos bens que se
enquadrem em quaisquer das seguintes condigdes:

I — pela dimensao: bens de pequeno porte que ndo comportam a fixagao
da etiqueta e dificultam o manuseio;

IT — pela funcionalidade: bens cuja funcdo € conter ou transportar
produtos liquidos ou gasosos, em que a reposi¢ao pressupde a substitui¢do dos bens;

IIT — pelo valor artistico ou histdrico: bens de valor artistico ou histdrico
imensuravel que possam ser danificados pela pura afixagdo da etiqueta;

IV — pela dificuldade de acesso: bens cuja localizagdo (instalagdo) torne
impraticavel seu controle através de etiqueta de patrimonio; e

V — pela garantia de sua perfeita condi¢ao de uso.

CAPITULO V
DO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Art. 21. A responsabilidade pelo uso, guarda, conservagdo e controle
dos bens sera atribuida ao detentor da carga patrimonial apds o tombamento,
etiquetamento, gravacdo ou emplacamento, mediante Termo de Responsabilidade,
emitido pelo Setor de Patrimonio.

§ 1° O titular por unidade administrativa ¢ o detentor da carga
patrimonial, ou seja, responsavel pelos bens alocados em seu centro de custo.

§ 2° O Termo de Responsabilidade devera ser assinado pelo detentor da
carga patrimonial.

§ 3° As Unidades, por intermédio do Setor de Patrimdnio, deverdo
anualmente renovar os Termos de Responsabilidade, apés o periodo de Inventario, em
consonancia com este decreto.



Art. 22. Sdo deveres do detentor de carga patrimonial:
I — zelar pela guarda, seguranga e conservagao dos bens;

IT — manter os bens devidamente identificados, com etiqueta de
patrimonio, quando couber;

Il — comunicar ao Setor de Patriménio o extravio de etiqueta
patrimonial, sempre que necessario;

IV — informar ao Setor de Manutencdo do Mobiliario a necessidade de
reparos;

V — encaminhar ao Setor de Patrimonio a relacao de bens inserviveis;
VI — informar ao Setor de Patrimdnio sobre a movimentacao de bens;

VII — comunicar ao seu superior imediato, por processo administrativo e
imediatamente apds o conhecimento do fato, a ocorréncia de extravio ou danos
resultantes de acdo dolosa ou culposa de terceiros, incluindo o comprovante de registro
ocorréncia policial em caso de furto, roubo ou sinistro; e

VIII — assinar o Termo de Responsabilidade de sua carga patrimonial.

Art. 23. O servidor que for autorizado a retirar bens para uso fora da
Unidade assinarda Termo de Responsabilidade Individual, conforme modelo
disponibilizado pelo Setor de Patrimonio.

Art. 24. Sempre que ocorrer substituicdo do detentor da carga
patrimonial, responsavel pela guarda e conservacao dos bens, deverd ser realizada a
transferéncia de responsabilidade para o detentor substituto, mediante a emissdo de
novo Termo de Responsabilidade.

§ 1° O novo detentor da carga patrimonial tera 5 (cinco) dias uteis para a
conferéncia da relagdo dos bens sob sua guarda, a contar do primeiro dia 1til da efetiva
substitui¢do do antigo detentor da carga patrimonial.

§ 2° Havendo divergéncias no Termo de Responsabilidade, as
ocorréncias deverdo ser comunicadas formalmente, no prazo de 3 (trés) dias tteis apos o
prazo definido no §1° deste artigo, ao Setor de Patrimoénio, para a adogdo das
providéncias cabiveis.

§ 3° Caso a conferéncia prevista no § 1° deste artigo ndo seja efetuada no
prazo estipulado, ou nao seja formalizada a comunicacao de divergéncias no prazo
previsto no § 2° a relacdo de bens serd considerada aceita tacitamente e o novo Termo
de Responsabilidade terd validade para todos os efeitos legais.



§ 4° Nos afastamentos legais ou regulamentares do detentor da carga
patrimonial, ndo havendo substituto formalmente designado, o encargo recaira sobre a
chefia imediata ou a um servidor efetivo da lotagdo por ela designado, independente da
assinatura do Termo de Responsabilidade.

CAPITULO VI ’
DO CONTROLE E MOVIMENTACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 25. O controle de bens permanentes e relagdo carga serdo realizados
através do sistema de registro de bens patrimoniais moveis.

Art. 26. Considera-se movimentacao interna qualquer ato que promova
a transferéncia dos bens moéveis da sua lotagdo de origem para outra Unidade no ambito
da Rede Mario Gatti.

§ 1° Toda a movimentag¢do de bem sera registrada no sistema de registro
de bens patrimoniais moéveis e devera ser precedida de:

I — Romaneio de entrega de bens, ou documento que o valha, emitido
pelo Setor de Almoxarifado, quando da distribuicdo dos bens recebidos. O documento
deve conter: nimero do processo de aquisi¢ao, descricdo do bem e nimero de placa ou
registro;

II — Formulario “Transferéncia de Bens Moveis”, emitido pelo
responsavel por bem moével, datado e assinado também pelo recebedor do bem,

contendo motivo, descricdo do bem e numero de placa ou registro.

I — Ordem de Servigo de bem retirado para manutencdo ou conserto,
contendo a descri¢do do bem e numero de placa ou registro.

Paragrafo unico. Uma via dos documentos referidos no § 1° devera ser
encaminhada ao Setor de Patrimonio.

CAPITULO VII
DA BAIXA PATRIMONIAL DOS BENS MOVEIS

Art. 27. Entende-se por baixa patrimonial o procedimento de retirada
dos bens do patriménio e do registro contdbil do Ativo Permanente, mediante processo
administrativo devidamente instruido, nos termos deste decreto.

Art. 28. Sao modalidades de baixa:

I — alienagdo, realizada por:

a) venda;

b) doagao;



) permuta;

II — inutilizagao;

III — extravio;

IV — sinistro;

V — furto ou roubo;

VI — cadastramento indevido.

Art. 29. Serdo baixados por cadastramento indevido:

I — bens de consumo incorporados como bens permanentes;

II — bens incorporados em duplicidade;

IIT — bens de terceiros incorporados como bens proprios.

Art. 30. A baixa de bens classificados como ociosos, antieconémicos ou
irrecuperaveis dar-se-a preferencialmente por alienacdo, observada a legislagdo
aplicavel as licitacdes e aos contratos no ambito da administracdo publica.

Art. 31. Para a preservacao dos dados institucionais e pessoais, cabera
ao Setor de Informatica certificar que foram inutilizadas informagdes armazenadas em
aparelhos ou dispositivos eletronicos como computadores, notebooks, tablets, cimeras
digitais, celulares.

Art. 32. Constatada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacdo
dos bens moveis classificados como irrecuperaveis, a autoridade competente
determinard a sua baixa por inutilizacdo e a destinagdo ou disposicdo final
ambientalmente adequada, nos termos da Lei Federal n° 12.305, de 2010 e demais

legislacdes aplicaveis.

Art. 33. S@o motivos para baixa por inutilizagdo de bens patrimoniais
moveis, dentre outros:

I — bens classificados como irrecuperaveis, sem possibilidade de
reaproveitamento de pegas ou componentes ou que representam ameaga a pessoas, com

riscos de danos ecoldgicos ou inconvenientes analogos;

II — contaminados por agentes patologicos, sem possibilidade de
recuperagao por assepsia;

IIT — infestados por insetos nocivos;

IV — com natureza toxica ou venenosa;



V — contaminados por radioatividade; ou,
VI — com risco irremovivel de utilizagao fraudulenta por terceiros.

§ 1° Compete ao Setor de Patrimonio promover o descarte dos bens
baixados por inutilizagdo, providenciando a prévia remocdo de adesivos, simbolos
oficiais, plaquetas ou etiquetas patrimoniais afixadas, e observando as normas
ambientais aplicéveis a destinagao final.

§ 2° A inutilizacdo consiste na destruicdo total dos bens e o descarte
devera ser realizado em locais apropriados.

§ 3° A baixa dos bens inutilizados devera ser formalizada por processo
administrativo, com respectiva relacdo de patrimonios.

Art. 34. A baixa por doagdo ¢ permitida exclusivamente para fins e uso
de interesse social, ap6s avaliagcdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica,
relativamente a escolha de outra forma de alienacdo, mediante processo administrativo
proprio.

Paragrafo unico. Ficam expressamente vedados, quando da doacao de
bens, o favorecimento ou a promogao de:

I — Sociedades comerciais;

IT — Sindicatos, associagdes de classe ou de representagdo de categoria
profissional;

IIT — Institui¢des religiosas ou voltadas para a disseminagdo de credos,
cultos, praticas e visdes devocionais e confessionais;

IV — Organizagdes partidarias ou assemelhadas, inclusive suas
fundagoes;

V — Entidades de beneficio mutuo, destinadas a proporcionar bens ou
servigos a um circulo restrito de associados ou socios;

VI — Entidades e empresas que comercializam planos de satde e
assemelhados;

VII — Institui¢cdes hospitalares exclusivamente privadas e ndo gratuitas e
suas mantenedoras;

VIII — Escolas privadas dedicadas ao ensino formal ndo gratuito e suas
mantenedoras;



Art. 35. Na hipotese de baixa por furto, roubo, sinistro ou extravio de
bens patrimoniais moéveis, a baixa deverd ser acompanhada de ocorréncia policial e da
comunicagdo as instidncias superiores para as providéncias cabiveis, visando a abertura
de sindicancia.

CAPITULO VIII
DA ALIENACAO DOS BENS MOVEIS

Art. 36. A alienacdo de bens moveis permanentes antieconomicos ou
irrecuperaveis dar-se-a preferencialmente por venda, mediante procedimento licitatorio
na modalidade de leildo, em conformidade com a legislagdo aplicavel as licitacdes e aos
contratos no ambito da administragcdo publica e desta Resolugao.

Art. 37. A alienagao de veiculos obedecera ao menos um dos seguintes
critérios:

I — pela vida util dos veiculos oficiais que se encerra quando ocorre, pelo
menos, uma das hipoteses abaixo:

a) quando ndo for mais possivel encontrar pecas ou mao de obra
especializada para adequada e segura manutengao; ou,

d) quando o veiculo apresentar defeito ndo solucionédvel, que prejudique
o desempenho ou a seguranca, mediante comprovagdo por laudo ou relatorio técnico

elaborado por profissional habilitado;

IT — quando o veiculo for classificado como ocioso, antiecondmico ou
irrecuperavel, nos termos deste Resolugao;

IIT — pela inviabilidade econdmica, quando o somatdrio do custo de
manuten¢do ou recuperagdo for maior que 50% (cinquenta por cento) do seu valor
maximo de mercado pela tabela FIPE;

Art. 38. A vistoria e o laudo técnico de avaliacdo do veiculo serao
realizados por servidor habilitado e s3o documentos indispensaveis para a analise sobre

a possibilidade e conveniéncia de alienagdo de veiculo.

§ 1° A partir do momento em que o veiculo for disponibilizado para
leildo ndo podera:

I — rodar, salvo se for deslocamento até o local definitivo para o leildo;
IT — gerar despesa;
III — sofrer alteragdo em suas caracteristicas; ¢,

IV — sofrer troca ou retirada de pecas e/ou componentes.



§ 2° Compete ao Setor de Transportes, no prazo de 30 (trinta) dias,
comunicar ao DETRANY/SP a alienacao do veiculo.

Art. 39. O veiculo, classificado como irrecuperavel (sucata) pela vistoria
e laudo técnico, apds aprovagdao da Presidéncia, serd baixado no DETRAN/SP pelo
Setor de Transporte, obedecidas as legislacdes vigentes.

CAPITULO IX
DOS INVENTARIOS PATRIMONIAIS

Art. 40. O inventario fisico dos bens moéveis € o instrumento de controle
para a verificacdo in loco dos bens moveis permanentes em uso nas Unidades da Rede
Mario Gatti.

Art. 41. Sao modalidades de inventario:

I — inventario anual: destinado a comprovar a quantidade e o valor dos
bens de acervo existente na autarquia no encerramento de cada exercicio;

II — inventario inicial: realizado quando da criagdo de uma unidade
gestora, para identificagdo e registro dos bens sob sua responsabilidade;

IIT — inventario de transferéncia de responsabilidade: realizado quando
ocorrer a substituicdo do responsével pela guarda e conservagao dos bens;

IV — inventario de extin¢do ou transformacgao: realizado quando ocorrer a
extingdo ou transformagdo da unidade; e

V — inventario eventual: realizado a qualquer tempo, por iniciativa da
autoridade competente.

Art. 42. Toda administragdo publica municipal direta e indireta ¢
obrigada a realizar, nos termos da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, o
inventario fisico anual analitico de suas Unidades.

§ 1° O inventario anual deverad ser realizado pelo detentor de carga
patrimonial ou servidor por ele indicado;

§ 2° O Setor de Patrimdnio deverd coordenar, orientar e fornecer o
material necessario para a realiza¢ao do levantamento;

§ 3° As atas finais dos inventarios patrimoniais serdo encaminhadas
anualmente a Coordenadoria de Contabilidade, que procedera a andlise e
encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

§ 4° A ndo entrega dos inventarios patrimoniais anuais implicard em
sancOes administrativas previstas em lei.



Art. 43. Os procedimentos para realizagdo do inventario serdo descritos
em Instrucao Normativa.

CAPITULO X
DA RESPONSABILIDADE E INDENIZACAO

Art. 44. O servidor podera ser responsabilizado pelo desaparecimento
dos bens que lhe tenham sido confiados para guarda ou uso, assim como por dano que,
dolosa ou culposamente, tenha causado ao erario da autarquia, garantido o contraditorio
e a ampla defesa em procedimento administrativo proprio.

Paragrafo inico. Todos os servidores que facam uso direto e cotidiano
de bens permanentes de sua unidade serdo agentes corresponsaveis por esses bens.

Art. 45. Caracterizada inequivocamente a responsabilidade, o
responsavel pela avaria ou desaparecimento do material deverd reparar o prejuizo
causado ao erario da autarquia, encerrando-se o processo administrativo, sem prejuizo
das demais penalidades cabiveis, nas esferas disciplinar e penal, quando couber.

Paragrafo unico. A reparacdo a que se refere este artigo podera ser
efetivada:

I — em espécie, no valor correspondente ao preco de mercado para
recuperagao ou reposicdo do material, a ser apurado em processo regular por comissao
especialmente designada;

IT — por substituicdo do material por outro de mesmas caracteristicas,
exceto quando se tratar de bens permanentes singulares, tidos como historicos, artisticos
e culturais.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. A Diretoria de Financas, através do Setor de Patrimonio,
podera expedir Instrucdo Normativa, visando a orientar ou estabelecer procedimentos
operacionais para cumprimento das disposi¢des previstas nesta resolugao.

Art. 47. Este Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 48. Fica expressamente revogada a Resolucao n° 012/2020, de 18 de
novembro de 2020.

Campinas, 10 de maio de 2023



